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1 Acessando o sistema via internet
O sistema Q-Académico 2.0 Web € uma moderna solugdo que se adequa a

realidade do dia-a-dia de alunos e professores. Atraves da internet, o professor
e o0 aluno participam das atividades escolares de forma organizada, rapida e

pratica.

O professor pode através desse sistema lancar notas e faltas de alunos
deixando que o sistema se encarregue de calcular as médias e, ao clique de
um botdo, em sua proépria casa, entregar os diarios de classe (pautas) ao setor
de registro de notas da escola. Essa € uma dentre as inUmeras atividades que
podem ser realizada através do Q-Académico 2.0 Web: como reserva de livros
na biblioteca, planejamento de avaliacfes, sistema de disposicdo de materiais

no site para acesso e download dos alunos, dentre outros.

Para acessar o sistema digite o endereco do mesmo na barra de enderecos do
seu navegador na internet (ex.: site da paraiba

http://academico.cefetpb.edu.br/.) . Feito isso, a seguinte tela ira aparecer :

3 CEFETWEB - CEFETWEB - Entrada - Microsoft Internet Explorer ) =10 =i
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | ;’,'
-0 HMRGIL,wreB S8 -[)
Endereco I@j httpNacademico cefetpb edubr! j Ir | Links **
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Acessado o site, escolha o médulo PROFESSOR.

Ao clicar no médulo do professor a tela de login do professor ir4 aparecer de
forma a permitir e autenticar o acesso do mesmo as informacées do sistema. O
login e a respectiva senha deverdo ser digitados para a verificagcdo de
permissdo do usuario no acesso aos dados do sistema.

-} CEFETWEE - Bem ¥indol - Microsoft Internet Explorer =] [
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Se os dados forem autenticados a tela contendo todas as funcionalidades que
o professor pode realizar ira aparecer.
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Note que ao final da péagina aparecem as informacdes Ano/Periodo. Ao
selecionar um ano (o que pode ser feito clicando no botdo que possui uma seta
ao lado) e selecionar o periodo que se referira ao ano escolhido, clique no
botdo “Muda Ano/Periodo” os dados das funcionalidades serdo atualizados de

acordo com o periodo escolhido.

Fig. 1.2
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2 Menu de Funcionalidades

O menu de funcionalidades que fica na pagina inicial de utilizacdo do sistema é
a porta de acesso a todas as atividades que seréo realizadas pelo professor no
gue se diz respeito ao seu dia-a-dia escolar.

As funcionalidades apresentadas nesse menu englobam as seguintes

atividades que o sistema permite :
acompanhamento dos calendarios académicos;
alteracao de senha;
pedido de alteragéo de dados cadastrais;
acompanhamento do horario de aula;
edicdo de diarios de classe (pauta);

planejamento e edicdo de avaliacdes, consultas e envio de mensagens

através do sistema,;
emissao de respostas a questionarios;

consultar matrizes curriculares de matérias que sao necessarias serem

cursadas para a concluséo do curso;

consultar matrizes curriculares dos alunos em relacdo as materias;
ler e responder perguntas de alunos (FAQS);

consultar acervos da biblioteca;

reservar livros, midias e outras obras da biblioteca e consultar histérico

de obras reservadas e emprestadas;

consultar mapa de turma em relagéo ao curso, alunos, matérias, notas, e

respectivas meédias finais dos alunos em relacéo ao curso;
consultar dados de alunos (e-mail, telefone, matricula);

montar relatorios de alunos por turma.
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2.1 Acompanhamento de Calendarios Académicos

Fig.2.1.0

Ao clicar no link acima, aparecera uma relacdo de todos os calendarios

académicos disponiveis para o periodo que foi escolhido no final da pagina

No caso do exemplo da Fig.2.1.1 s6 apareceu um calendario disponivel para o
1° periodo do ano de 2004, que é o Calendario de Cursos Técnicos e
Superiores. Clicando em cima do titulo do calendario o mesmo ir4 aparecer,
conforme foi configurado no sistema, com a respectiva legenda e as devidas

informacdes.

Periodo Escolhido

< Fig. 2.1.1
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Este calendario é comum a todos 0s cursos, mas, € possivel ainda selecionar
um determinado curso e verificar no calendario as atividades que sdo comuns a
todos os cursos e ainda as datas das avaliacdes e eventos que séo especificos

do curso que foi selecionado.

Para visualizar datas e eventos especificos de um determinado curso,
selecione-o0 no inicio da pagina (ver Fg.2.1.2), e clique no botdo “Exibir’ que os
dados do calendario serédo atualizados conforme o curso, aparecendo entédo os
dados comuns a todos 0s cursos juntamente com os dados especificos do
curso selecionado, tudo de acordo com o periodo selecionado no fim da

pagina.

Fia. 2.1.:
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2.2 Alterar Senha

Fig. 2.2.0

Clicando no link “Alterar Senha”, destacado na Fig.2.2.0, o sistema solicitara a
senha antiga e a nova senha que devera ser repetida no campo “confirme a
nova senha”. Apoés digitados os dados, clique no botédo “Confirmar”. Lembrando

gue a senha deve possuir no minimo 5 caracteres.

Fig. 2.2.1
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2.3 Pedido de Alteracédo de Dados Cadastrais

Fig. 2.3.0

Esta funcionalidade permite que o professor solicite a alteragéo de seus dados
pessoais. Isso acontece da seguinte forma: ao clicar no link acima, uma pagina
se abrira com uma ficha previamente preenchida com os dados do professor
que efetuou o login.

Fig. 2.3.1

No exemplo da Fig.2.3.1 como o professor percebeu que seu ano de
nascimento estava errado ele entdo solicitou a alteracdo da sua data de
nascimento. O usuario responsavel para fazer essa modificacdo no banco de
dados recebera, através do sistema, a mensagem de solicitacdo de alteracéo
dos dados enviados pelo professor. Esse usuario analisara a alteracdo
efetuada e a modificara. S6 entdo os dados serdo atualizados na Web.
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Note que no final da pagina aparece um campo no qual deve estar descrita a
justificativa das alteracdes dos dados pessoais; essa justificativa é importante

para validacéo da solicitacdo de alteracao.

Fig. 2.3.2
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2.4 Horéario de Aula

Fig. 2.4.0

Neste link o professor pode conferir o horario/dia das aulas que leciona e em

gual sala serao realizadas.

Note que a diferenca de cores na tabela de horarios € um indicativo de turno,

isto é, cada faixa de cor indica um turno (matutino, vespertino ou noturno).

Se alguma disciplina possuir um plano de ensino, é possivel vé-lo clicando no

nome da mesma na Legenda de Disciplinas, conforme aparece na Fig 2.4.1.

Turno
Vespertino
Turno
Noturno

<«—Link de disciplinas

Fig. 2.4.1
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2.5 Meus Diarios de Classe ou Pauta

Os Diarios de Classe ou Pautas podem ser atualizados através da internet pelo
professor. O mesmo pode lancar as notas e o total de faltas de cada aluno
naquela matéria do periodo que foi selecionado. O sistema efetua o célculo
automatico das médias dos alunos de acordo com a férmula que o professor

escolher para efetua-los.

Fig. 2.5.0
Ao clicar no link de Meus Diarios (Fig 2.5.0), aparecerao os diarios disponiveis
para o professor de cada disciplina, de acordo com o periodo que foi

selecionado no rodapé da pagina:

Fig. 2.5.1
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Note que aparecem todas as matérias lecionadas pelo professor que efetuou o
login. Observe que junto da informacdo do nome da matéria aparece a turma,
logo, se o professor lecionar a mesma matéria em turmas diferentes, aparecera
0 nome da matéria repetido, porém, com a informacao da turma diferente, onde
o professor ira concluir que uma matéria € lecionada em uma determinada
turma e a outra, em outra turma. Para cada disciplina, é exibida também a
carga horaria e respectiva quantidade de alunos. Ha também uma coluna
“Opcdes” para cada disciplina, a qual apresenta os seguintes links: Notas e
Faltas, Material de Aula, Horario da Turma, e etapas de avaliacdes, aulas e
para imprimir, todas com as opc¢des de impressédo de diarios de classe (pautas)
de acordo com a divisdo das etapas de estudos : 1B (indica 1° bimestre), 2B

(indica 2° bimestre) ou NPF (Notas de Provas Finais).
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2.5.1 Notas e Faltas

Ao clicar no link “Notas e Faltas” (ver link na Fig.2.5.1), aparecerd uma pagina
com a tabela que contém todos os alunos do diario de classe (pauta) com as

respectivas etapas de avaliacoes.

Fig. 2.5.1.0

No exemplo da Fig 2.5.1.0 as etapas de avaliacdes séo 1° e 2° bimestres,
Média Parcial, Recuperacdo e Média Final. Para cada aluno, existe a nota final
e a guantidade total de faltas dentro de cada etapa. As configuracdes de

etapas de avaliacdes sao elaboradas de acordo com cada curso.
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Note que algumas etapas de avaliagbes possuem links com 0s nomes:
“Entregar Etapa” e “Editar”. Caso as notas ja tiverem sido entregues ao setor
de registro, a informacdo que aparecera no lugar de “Entregar Etapa” sera
“Solicitar Relancamento” e a informacdo “Editar” ndo aparecera. Quando a
coluna do bimestre, conforme Fig 2.5.1.0 estiver em modo de edi¢éo (isto €, o
link “Editar” foi clicado), entdo no lugar de “Edigdo” aparecera o botao “Salvar”
para que as notas que foram digitadas ou importadas para as colunas possam

ser salvas pelo professor sem envia-las ao setor de registro da escola.

Observe na Fig.2.5.1.0 que ao lado da coluna de nomes dos alunos existe a
coluna de Situagéo, que é automatica de acordo com as configura¢des de cada
curso, e de acordo com as informacdes oferecidas de cada aluno. Essa coluna
reporta as informacdes de situacbes como : reprovado por falta, cursando,

trancado, afastado, jubilado, enfim, todas as possiveis situacdes de cada aluno.

Manual Q-Académico 2.0 © Qualidata 2005
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2.5.1.1Entregando Notas ao Setor de Registro da Escola

No fechamento do bimestre o professor deve entregar as notas ja lancadas na
pauta (diario de classe) ao setor de registro de notas da escola. O professor
pode fazer isso pela internet. Basta que ele salve as notas no botédo “Salvar” da
etapa (bimestre) e clique no link “Entregar” (ver Fig 2.5.1.0 que esta no item
2.5.1). Feito isto o sistema perguntara se o professor tem certeza que deseja
entregar o diario eletrdnico da etapa escolhida, e informara que apds a entrega,
qualquer alteracdo de dados, devera ter a autorizacdo do setor de REGISTRO
da escola. Para confirmar a acdo clique em OK, se ndo desejar entregar as
notas clique em CANCELAR.

Manual Q-Académico 2.0 © Qualidata 2005
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2.5.1.2Adicionando Avaliacbes e Trabalhos

Na péagina de “Meus Diarios” (ver Fig.2.5.1), localize a matéria na qual deseja
configurar um meétodo de avaliagdo, depois clique no link referente a etapa
daquela matéria na qual deseja inclur esse método de avaliagdo

(proval/trabalho/pesquisa), etc. Assim, a seguinte pagina sera aberta :

Clique nesse botéo para
inserir nova avaliacédo

Fig. 2.5.1.2.0

Se deseja inserir uma avaliagéo clique no bot&o Inserir:

Fig. 2.5.1.2.1
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Uma tela como a da Fig. 2.5.1.2.1 se abrirhd entdo escolha a descricdo da
avaliagdo (existem descricbes pré-definidas : Prova, Trabalho, Exercicio),
escolha o peso da avaliacdo e a data que sera realizada. Confirme os dados e

cligue no botéo “Inserir”.

Apés inseridas as avaliacdes elas aparecerdo em uma tabela como mostra a
Fig. 2.5.1.2.0.

Se o professor quiser alterar dados da avaliacdo basta clicar no link “Alterar”
que aparece logo a frente de cada avaliacédo (Fig 2.5.1.2.0). Se o objetivo for
excluir, deve entéo clicar no link “Excluir’ que aparece na ultima coluna de cada

avaliacao (ver Fig. 2.5.1.2.0).

Depois de langadas as notas dos alunos o professor calcula a média através do
link “Calcular Média” existente no final da coluna “Lancar Notas” (ver Fig.
2.5.1.2.0)

Manual Q-Académico 2.0 © Qualidata 2005
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2.5.1.2.1Lancando Notas

Para lancar as notas dos alunos o professor devera clicar no link “Lancar
Notas” (ver Fig. 2.5.1.2.0). Aparecerdo entdo todos os alunos matriculados na
disciplina com um campo para o professor escrever a nota e outro campo de
observacdes que o professor queira fazer sobre a avaliagcdo de cada aluno (ver
Fig. 2.5.1.2.1.0). Depois de lancadas as notas de todos os alunos, o professor

deve clicar em “Salvar”.

Fig. 2.5.1.2.1.0
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2.5.1.2.2Calculando Médias de Avaliacdes e Replicando-asgpaiDiario de
Classe (Pauta)

Se o professor clicar no link “Calcular Média” que aparece na Fig. 2.5.1.2.0 a

seguinte pagina aparecera :

Fig. 2.5.1.2.2.0

O professor escolhera entdo a forma de célculo da média das notas dos alunos
(as formas existentes sao : Maior Nota, Média Ponderada, Média Aritmética e
Soma). Escolhida a forma, deve ser clicado o botdo “Calcular” para que as

meédias sejam encontradas pelo sistema e exibidas na coluna média.

Para replicar as notas de todos os alunos que aparecem listados no diario de
classe (pauta), cligue na caixinha que aparece ao lado da palavra “Média” na ,
que, automaticamente, todas as caixinhas de todos os alunos ficardo marcadas
e 0 sistema entendera entdo que todas as notas deverdo ser replicadas no

diario de classe (pauta).
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Apds marcadas quais as médias deverao ser replicadas na pauta, o professor
clica entdo no botéo “Apropriar as médias selecionadas para a nota da etapa ”
ao final da pagina. Ao fazer isso a pagina do diario de classe (pauta) aparecera
com as notas ja replicadas para cada aluno o qual sua média foi marcada na
pagina de langamento de notas.
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2.5.1.3Solicitando Alteracdo de Registro de Notas por Alum

Existe um link na dltima coluna do Diario de Classe (ver Fig. 2.5.1.0) de cada
aluno que é “Solicitar Alteracao”. Este link refere-se a solicitacdo de alteracdo
de notas por aluno que ja foram entregues a escola (setor de registro de notas),
mas que por algum motivo foram passadas erradas pra pauta. Neste caso o
professor altera as notas na pagina que aparecer quando ele clicar no link
“Solicitar Alteracdo” (ver Fig. 2.5.1.3.0), e descreve uma justificativa para
aguela alteragcéo. Depois de conferir, basta clicar no botdo “Solicitar” que uma
mensagem sera enviada a pessoa que coordena 0s registros das notas na
escola, esta, por sua vez, ira analisar a solicitacdo e sO depois que a mesma
atender ao pedido que as notas de fato serdo atualizadas e aparecerdo na

pagina da pauta (ou diario de classe) atualizadas.

Fig. 2.5.1.3.0

A pagina de solicitacdo de alteracdo so ird aparecer com a op¢ao de alterar as
notas se as mesmas ja tiverem sido entregues ao setor de registro de notas da
escola, sendo o professor podera alterar no proprio Diario de Classe (pauta)
clicando no link “Editar”, desta forma as notas ficardo disponiveis para
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alteracbes sem a necessidade de requisitos prévios de outros setores. Neste
caso o professor digita ou altera as notas de cada aluno e depois clica no botéao
“Salvar” da coluna que modificou para armazenar as informacdes que foram

atualizadas.
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2.5.1.4Solicitando Relancamento de Todas as Notas ao Settw
Registro

O link “Solicitar Relancamento” (ver Fig. 2.5.1.0) aparecerd caso a etapa
(bimestre) ja tenha sido entregue ao setor de registro. Se o professor sentir a
necessidade de alterar as notas de todos os alunos naquela etapa (bimestre),
ele entdo solicitara ao setor de registro que autorize que ele altere as notas.
Esse procedimento é realizado pelo sistema. Quando o professor clicar no link
“Solicitar Relancamento”, uma pagina solicitando a justificativa das alteragcfes
sera aberta (ver Fig.2.5.1.4.0).

Fig. 2.5.1.4.0
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2.5.2 Cadastro de Material de Aula no Site para Dow nload dos
Alunos

Esta pagina permite que o professor disponibilize os materiais dados em sala
ou outros materiais de apoio que o professor queira, para seus alunos no site,
para que 0S mesmos possam copia-los ou imprimi-los do site para estudos
individuais. Os arquivos podem ser de qualquer extensdo (doc — arquivos
Word, xlIs — planilhas em Excel, exe — programas executaveis, zip — arquivos

compactados, etc.).

O—Botéo Inserir

Fig. 2.5.2.0
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Para fazer o upload dos arquivos, isto €, disponibilizar os arquivos no site, o
professor deve clicar no botéo inserir (ver Fig 2.5.2.0) desta forma aparecera a

seguinte pagina :

Fig. 2.5.2.1
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Entdo o professor descreve uma identificagdo para o material em “Descricao” e
coloca a data de disponibilizacdo do arquivo. Clica em “Continuar” e a pagina

de anexacédo do arquivo no site aparecera :

Fig. 2.5.2.2

O professor deve entdo clicar no botdo “Procurar” selecionar o arquivo que
deseja disponibilizar no site e clicar em “Abrir”. Feito isso, basta clicar no botéao

“Enviar” da pagina que o arquivo ficara disponivel no site.

Se quiser editar a descricdo do arquivo clique em editar. Se quiser retirar o

arquivo do site clique em Excluir.
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2.5.3 Horario da Turma em que o Professor Lecionau  ma Disciplina

A diferenca desse item para o item 2.4 € que no 2.4 (Horario de Aula) o
professor visualiza os horarios apenas das matérias que leciona na escola, ja
nesse item, o professor visualiza os horarios de todas as matérias que séo
lecionadas por todos os professores de uma determinada turma em que o

professor leciona alguma disciplina.

Na pagina Meus Diarios (fazer link com item 2.5), aparecem todas as
disciplinas que o professor leciona na escola. Quando o professor clicar no link
“Horario da Turma” de uma determinada disciplina lecionada por ele, 0 mesmo

visualizara os horarios das aulas de todas as disciplinas daquela turma.

Fig. 2.5.3.1
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Na tabela de horéarios o professor pode notar que a diferenca de cores identifica
a diferenca de turnos (matutino, vespertino, noturno). No exemplo da Fig.
2.5.3.1 as aulas da turma em questdo séo todas lecionadas no turno noturno,

por isso a tabela é toda da cor branca.

Em legenda das disciplinas, mostrada logo abaixo da tabela de horarios, ao

clicar em cada disciplina, aparecera respectivo plano de ensino.

Pode ser observado em “Mapa de Salas” que ha uma legenda para siglas e
outras identificagBes de informacdes que aparecem na tabela de horario da

turma.

Manual Q-Académico 2.0 © Qualidata 2005

30



2.5.4 Impresséao de Diario de Classe (Pauta)

Fig. 2.5.4.0

As pautas de cada etapa podem ser visualizadas e impressas pelo professor
apenas clicando no link de cada etapa que aparece na coluna “Imprimir Diario”
da Fig. 2.5.0.

A pauta aparecera em formato pdf, com opcdes para ser impressa e de

visualizagéo.
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2.6 Caixa de Mensagens

Fig. 2.6.0

Quando existirem novas mensagens recebidas na caixa de mensagens do
Académico Web, o sistema mostrard a quantidade de mensagens néo lidas no
link de acesso na pagina de menu. Clique no link para trocar mensagens com

outros usuarios do sistema (alunos, professores, funcionarios da escola, etc).

Fig. 2.6.1

Para escrever uma nova mensagem clique no link “Escrever Nova Mensagem”
e na pagina que abrir clique no link “Localizar Destinatarios” que aparece logo
acima do campo assunto. Digite nome ou parte do nome do destinatario a
buscar, escolha filtros de geréncia e coordenadoria a qual seu destinatério

pertence e cliqgue no botdo “Pesquisar. No resultado da busca, veja seu
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destinatario e cliqgue no link “Adicionar” que aparece ao lado de cada

destinatario, para que o mesmo seja incluido na sua lista de destinatarios.

Feche a janela de escolha de destinatarios e perceba que na pagina de envio
de mensagens aparecem todos os destinatarios que vocé adicionou. Se quiser
gue algum nao receba sua mensagem, clique na caixinha respectiva de forma
que ela figue desmarcada. Digite o assunto da sua mensagem e o conteudo,

entdo clique em “Enviar”.

Fig. 2.6.1
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2.7 Questionarios

Fig. 2.7.0

O link de questionarios abre a pagina que da ao aluno acesso aos
questionarios disponibilizados pela instituicdo para que 0s mesmos possam

estar avaliando a instituicdo e outros quesitos.

Quando algum novo questionario estiver disponivel para avaliacdo, o professor
ird perceber assim que abrir a pagina inicial. Uma janela aparecera dizendo
que ha questionario novo a ser respondido, e o professor podera acessar o
mesmo através do link do questionario que aparecera nesta janela, ou

acessando o link conforme Fig. 2.7.0.

Fig. 2.13.1
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Acessado o questionario o professor o respondera. Caso ele queira limpar
todas as suas respostas, basta que ele clique no botdo “Limpar tudo” que
aparece logo abaixo do questionario. Para enviar as respostas a escola, o
professor deve entéo clicar no botdo “Enviar Respostas”.
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2.8 Matrizes Curriculares

Fig. 2.8.0
O professor pode verificar nesse link a lista de todas as componentes

curriculares que sdo necessarias serem cursadas para que o aluno conclua o

Curso, nos cursos em que leciona alguma matéria.

Fig. 2.8.1
Para visualizar a matriz curricular de algum curso, escolha o ano/periodo e

clique em “Ok”, desta forma aparecerdo todas as componentes curriculares

validas para o periodo escolhido, do curso escolhido.
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Fig. 2.8.2

Clicando em alguma componente curricular o plano de ensino da mesma

aparecera, caso ele exista.
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2.9 Selecao de FAQS

2.11.0

O link de FAQs permite ao professor enviar respostas de perguntas enviadas
pelos alunos. Suas respostas e as perguntas dos alunos ficardo disponiveis

para todas as pessoas da sua turma.

Fia. 2.11.1

O link mostrara duas tabelas, sendo que uma é de questdes em aberto, isto €,
guestdes que nao foram respondidas ainda e a outra é de todas as questdes

enviadas pelos alunos e respondidas pelo professor (ver Fig. 2.11.1).
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Ao clicar no assunto da questéo, na tabela de questdes em aberto, o professor
visualizara a pergunta e um editor ird aparecer para que o professor digite a
respectiva resposta, sendo que esta, deve possuir a quantidade maxima de
250 caracteres (ver Fig. 2.11.2), depois de escrita a resposta da questéo, o
professor deve clicar no botdo “Enviar’ para disponibilizar a resposta para o

aluno e para a turma.

Fig. 2.11.2

Clicando no assunto das questdes ja respondidas o professor tera disponivel a
alteracdo da resposta enviada, e, consequentemente, podera reenviar sua

nova resposta clicando no botéao “Enviar”.
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2.10Biblioteca

Fig. 2.10.0

O link Biblioteca® permite ao professor consultar todas as obras existentes no
acervo da escola. O professor pode consultar todas as obras disponiveis para
empréstimo e reservar as ndo disponiveis, verificar o histérico de todas as
obras que ja pegou emprestado. O professor pode buscar obras como : livros,
midias eletronicas, fitas, periddicos, normas técnicas. Dependendo da obra, as
buscas podem ser feitas através de assunto, titulo, autor e por palavras-chave.
O sistema efetua buscas aproximadas, logo, o professor pode digitar parte de

alguma palavra que todas as obras que tiverem a parte descrita irdo aparecer.

O sistema suprime acentos e preposi¢cées, montando um resultado maior de

possibilidades de obras existentes com o assunto buscado.

Para ter informacdes de localizacdo da obra, o professor deve clicar no link
“disponiveis” da mesma. Se estiver emprestada, um link de reserva (ver link
Reservar na Fig. 2.1.0.1) aparecera na obra, basta clicar nele que uma pagina

como a da Fig. 2.10.2 seréa aberta.

Link para reservar
obra emprestada.

Fig. 2.10.1

! Depende do software Q-Biblio, desenvolvido esjeanifiente para gestdo de bibliotecas, instalado na

instituicao.
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Fig. 2.10.2

O professor devera entdo digitar a data da reserva com hora desejados e a
data limite que deseja que a obra possa ser reservada a ele. Abaixo, no campo
de observacdes, ele digita os motivos da reserva ou outros detalhes que acha
interessante sobressaltar e clicar no botdo “Reservar”. Desta forma, o professor
entrard numa fila de reserva de livros, e ha um tempo limite para que o0 mesmo
busque o livro na biblioteca, se passar esse tempo limite, automaticamente a

reserva sera dada a proxima pessoa da fila de reservas.

Os livros podem ser pesquisados por titulo, autor ou assunto. Apés digitar os
critérios desejados, o professor deve clicar no botdo “Pesquisar”. O resultado
sera mostrado logo abaixo, sendo que, para cada obra serd mostrada a
quantidade disponivel, emprestada, bloqueada (em caso de estar apropriada
ao professor, por exemplo), reservada, e existente para uso interno; além de
mostrar a quantidade em restauracéo e que foi dado baixa da mesma obra por
motivos diversos. Antes de clicar em “Pesquisar” o professor pode escolher a

forma que deseja visualizar o resultado da busca que pode ser por listagem,
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onde o resultado da pesquisa aparecera em uma tabela; ou em forma de ficha
catalografica, onde cada obra serd mostrada em forma de uma ficha com a

informacdo do numero de chamada de cada.

A busca por palavras-chave efetua uma busca em todo o acervo, independente
de ser livro, midia eletrénica, fita, normas técnicas, enfim, essa busca é para
gualgquer obra existente na biblioteca, de acordo com o assunto ou palavra-
chave digitada. O professor deve clicar no tipo de busca que deseja fazer, se
por palavra-chave (0 sistema buscara tudo aquilo que possua exatamente a
palavra digitada), ou por assunto (o sistema buscara todas as obras que
englobam a palavra digitada). Depois de escolhido o tipo de busca, o professor
digita o critério de filtro e clica no botdo “pesquisar’. Feito isso o resultado

aparecera logo abaixo com respectivas quantidades de livros existentes, fitas,

Fig. 2.3.2

Fig. 2.10.3

CD-Roms, normas técnicas, periédicos, pastas e links.
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Fig. 2.10.4

Antes de clicar em “Pesquisar” o professor pode escolher a forma que deseja
visualizar o resultado da busca que pode ser por listagem, onde o resultado da
pesquisa aparecerd em uma tabela; ou em forma de ficha catalografica, onde
cada obra sera mostrada em forma de uma ficha com a informagéo do numero

de chamada de cada.
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2.10.1 Consultar Historico de Empréstimos

Fig. 2.10.1.0

Na pagina que aparece ao clicar no link “Biblioteca” ha um link “Historico de
Empréstimos” no qual o professor pode conferir todas as obras que pegou
emprestado na biblioteca da escola (com reserva ou sem reserva);

Clicando no link uma tabela aparecerda com informacbes de data de
empréstimo, data de devolucdo, multa, tombo da obra, tipo da obra (livro, fita,

cd-rom, etc) e titulo de cada uma.

Fig. 2.10.1.1
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2.10.2 Verificar Historico e Andamento das Reservas

Fig. 2.10.2.0

Na pagina que aparece ao clicar no link “Biblioteca” ha um link “Histérico e
Andamento das Reservas” no qual o professor pode conferir todas as obras por
ele reservadas, seus detalhes e situacdo (expirada, separada, cancelada,
confirmada, etc).

Quando uma obra cuja solicitacdo de reserva foi efetuada pelo professor,
aparecer com um sinal de exclamacdo na frente da mesma, entdo esta obra
estd disponivel para que o professor a pegue emprestado na biblioteca.
Lembrando que ha& um prazo estipulado pela biblioteca para reserva, se
passado o prazo e o professor ndo aparecer para pegar a obra,
automaticamente a disponibilizacdo da obra sera transmitida para a proxima

reserva da fila.

Fig. 2.10.2.1
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2.11 Mapa de Notas e Faltas de Todas as Disciplinas  de Alunos
de uma Turma

Fig. 2.11.0

O professor tem acesso a situagédo de todos os alunos de determinada turma :
sua média e numero de faltas em cada disciplina da escola, e média do aluno

em relagdo ao curso.

Fig 2.11.1
Como mostra Fig 2.11.1 o professor pode escolher um curso, um periodo, uma
turma, e uma etapa, assim, o sistema carrega automaticamente a pagina com o

mapa de turma, conforme sua selecao.
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2.12 Conferindo Situac&o de Alunos Através de uma M atriz
Curricular

Fig. 2.12.0

A matriz curricular mostra a relacdo de alunos (matricula e nome) e sua
situacdo em cada componente curricular do curso (se esta cursando, se ja foi
aprovado, etc...). Para tanto, o professor deve escolher o curso e a matriz
curricular (curso/periodo) - ver Fig. 2.12.1 - que o0 sistema carregara

automaticamente na pagina os dados conforme selecao.

Fig. 2.12.1
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Abaixo da relacdo é exibida uma legenda para identificacdo das componentes
curriculares. Ao clicar em uma das componentes curriculares o plano de ensino

respectivo aparecera, caso exista.

2.13Consultar Dados de Alunos

Fig. 2.13.0

Através das opg¢bes matricula, nome ou parte do nome do aluno, curso e turma
o professor pode pesquisar determinado aluno. O resultado da pesquisa € uma

tabela com matricula, nome, e-mail e telefone(s) do aluno.

Fig. 2.13.1
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2.14 Relatorio de Alunos por Turma

Fig. 2.14.0

Este link permite uma pesquisa de alunos por turma, revelando quais matérias

cada aluno cursou ou cursa em determinado periodo.

Conforme Fig 2.13.1 o professor seleciona o curso, o periodo e a turma que o

sistema carregara automaticamente os dados.

Fig. 2.14.1
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